BURMISTRZ

Miasta Sandomierza |
Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko urzednicze

Burmistrz Miasta Sandomierza oglasza nabdr na wolne stanowisko:
referent w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami w Urzedzie Miejskim
w Sandomierzu.

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miejski w Sandomierzu
27-600 Sandomierz, Plac Poniatowskiego 3

II. Stanowisko, na ktore przeprowadzany jest nabor:
Nazwa stanowiska: referent,
Nazwa wydziatu: Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami,
Wymiar czasu pracy: 1/1 etatu, 40 godz. tygodniowo.
ITI. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie;
2) nieposzlakowana opinia;

3) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

4) niekaralnos¢ za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysinie przestepstwo
skarbowe;

5) wyksztalcenie wyzsze geodezyjne;
IV. Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ ustaw:
a) z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 2204),
b) zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 994),
¢) z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz.U. 22018 r., poz. 2096),
d) zdnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny ( Dz.U. 22018 r., poz.1025).

2) samodzielnos¢, rzetelnosé, skrupulatnosé, systematycznos¢;

3) skuteczna komunikacja, umiejetnos¢ jasnego, precyzyjnego i zwieztego przekazywania informacji;
4) umiejetnos¢ pracy w zespole;

5) dobra organizacja pracy wiasnej;

6) umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych i odpornosé na stres;

7) umiejetnos¢ analitycznego myslenia.



V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Z zakresu dzierzawy nieruchomosci i sprawy geodezyjne:

- Prowadzenie postgpowan zmierzajacych do zawierania uméw dzierzawy.
- Przygotowywanie projektow uchwal Rady Miasta dotyczacych wydzierzawiania i ich
realizacja po podjeciu.
- Przygotowywanie projektow umow dzierzawy i anekséw do tych uméw oraz aktualizacji bazy
danych zawartych uméw.
Protokolame przekazywanie i przejmowanie nieruchomosci oddanych w dzierzawe oraz

biezacy nadzor nad ich realizacja.

Udziat w komisjach przetargowych dot. zakresu dzierzawy.

Naliczanie optat, wystawianie faktur VAT za dzierzawy gruntow oraz przypisanie
poszczegoblnym dzierzawcom ich zobowigzan.

Przygotowywanie wnioskow do Zespotu Radcow Prawnych o wystapienie do Sadu o wydanie

gruntu.

Pomiary terenowe dla celow dzierzawy.

- Sprawdzanie w terenie zajgcia nieruchomosci gminnych.

- Zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci gminnych celem umieszczenia na nich nowych
urzadzen infrastruktury techniczne;j.

- Prowadzenie spraw z zakresu podziatéw nieruchomosci, w tym: przygotowywanie decyzji
zatwierdzajacej podzial nieruchomosci oraz ustalanie odszkodowan za grunty przejete
w wyniku podziatéw pod drogi gminne.

- Prowadzenie spraw z zakresu optaty adiacenckiej z tytutu podziatu nieruchomosci.

2. Nazewnictwo ulic i numeracja porzgdkowa nieruchomosci:

- Przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta w sprawie nazewnictwa ulic, prowadzenie
spraw zwiazanych z oznakowaniem ulic.

- Prowadzenie spraw z zakresu numeracji porzadkowej nieruchomosci, w tym
przygotowywanie zawiadomien o nadaniu numeru porzadkowego nieruchomosciom.

- Przekazywanie informacji o zmianach nazw ulic i numeracji porzadkowej nieruchomosci:
Wydziatowi Spraw Spotecznych i Zdrowia, Urzedowi Statystycznemu, oraz Starostwu
Powiatowemu w Sandomierzu.

VI. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

a) praca w Urzedzie Miejskim w Sandomierzu;

b) praca o charakterze administracyjno — biurowym (m.in. praca przy monitorze ekranowym);

c) podstawa nawigzania stosunku pracy —umowa o prace;

d) wymiar czasu pracy — 1/1 etatu, 40 godz. tygodniowo;

e) wynagrodzenie ustalone zgodnie zrozporzadzeniem Rady Ministréw zdnia
15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 936) oraz przepisami Regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w
Urzedzie Miejskim w Sandomierzu stanowigcymi zalacznik do Zarzadzenia nr
49/2018/OR Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 15 marca 2018r.

VII. W miesigcu poprzedzajacym upublicznienie ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu osoéb niepelnosprawnych, wyniést powyzej 6%.

VIII. O stanowisko nie mogg ubiegaé sie¢ poza obywatelami polskimi obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie uméw mig¢dzynarodowych
lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podj¢cia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.



IX. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny - wlasnorgcznie podpisany;

2) zyciorys zawodowy - Curriculum Vitae;

3) kwestionariusz osobowy kandydata ( do pobrania ze strony http://bip.um.sandomierz.pl)

4) kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
kwalifikacje i szkolenia;

5) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

6) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

7) podpisana klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy dotyczaca ochrony danych osobowych (
do pobrania ze strony BIP Urzedu Miejskiego w Sandomierzu, zaktadka: Bezpieczenstwo i Ochrona
Danych Osobowych)

Wszystkie o$wiadczenia, list motywacyjny, kwestionariusz osoby powinny by¢ wlasnorecznie podpisane,
pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

X. Termin, miejsce i sposéb skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty aplikacyjne (w zamknigtych kopertach) nalezy sktadaé w Biurze Obstugi
Interesantéw Urzedu Miejskiego w Sandomierzu, przy Placu Poniatowskiego 3 lub przestaé poczta na
adres Urzgdu Miejskiego w Sandomierzu w terminie do dnia 8 lutego 2019 roku z dopiskiem na
kopercie: ,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta w Wydziale Gospodarki Nieruchomogciami
w Urzedzie Miejskim w Sandomierzu”.

Aplikacje, ktére wptyna do tut. Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Sandomierz, 28.01.2019r.
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